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I. A szabdlyzat célja, hatilya

1. Jelen szabalyzat célja, hogy Vay Addm Gimndzium, Mezdgazdasagi Szakképzd Iskola és
Kollégium, a tovabbiakban Iskola feladatait, valamint sajatossagait figyelembe véve, az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
13. (2) bekezdése f) pontja alapjan az iskola kezelésében 1év6 gépjarmiivek tizemelteté-
sének, hasznalatanak rendjét meghatarozza.

2. Az iskola 4ltal ellatott feladatok keretében minden esetben biztositani kell a vonatkozé
jogszabdalyok betartdsat, azok alkalmaz4sat, valamint a korrekt lizemanyag felhasznalas és
az annak alapjaul szolgalé teljesitmények dokumentélasat, bizonylatol4st.

3. A szabélyzat személyi hatalya kiterjed az intézmény valamennyi kozalkalmazottjara és
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban 4llé dolgozojéra.

4. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az iskola iizemeltetésében (hasznalataban) 1év6 dsszes
gépjarmire.

5. Ertelmezé rendelkezések:

(1) Gépjarmiinek vagy gépkocsinak mindsiilnek és jelen szabalyzat hatalya alé tartoznak
mindazon eszkozok, amelyek jovedéki terméknek minésiils lizemanyag felhaszn4la-
saval szallitasi, vagy egyéb, a jarmil sajat erébol torténé mozgasat igényld tevékeny-
ség ellatasara alkalmasak.

(2) Az iskola feladatainak ellatasa érdekében a kivetkezd rendeltetésii gépjarmiivek tize-

melnek, illetve tizemelhetnek az aldbbiak szerint:

€)
1. személyszallité gépjarmiivek
Rendszam Tipus
Sorszam
1 NNN-048 Ford Transit Custom
2 KSP-863 VW Transporter T-5 Kombi
3 MLB-186 Mercedes Sprinter 316 DCI
4 [AL-848 Ford Transit Tourneo 2.0
5 HDJ-175 VW Transporter T4 2,5 TDI
6 GNS-716 VW Polo Classic
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2. lassujarmiivek.
Rendszém Tipus delleg (sze-
Sorsa mély/teher/...)

1 CLD-164 Zetor 5211 Erégép

2 AYB-720 | Zetor 5211 Erégép

3 AYB-721 Zetor 5211 Erégép
4 YDE-868 | Zetor 6211 Erdégép
5] YIT-434 MTZ-920,3 Erégép

6 YDE-851 |MTZ-82 Erégép
74 YDE-852 |MTZ-82 Erégép

8 YDE-855 |MTZ-82 Erégép
9 YDE-865 |MTZ-82 Erégép
10 YDE-866 |MTZ-82 Erégép
1 Tololapos |MTZ-82 Erégép
12 YDE-854 |MTZ-80 Erégép
13 YDE-853 | MTZ-552 Erégép
14 YBT-852 |MTZ-550 Erégép
15 YEB-230 |MTZ-50 Erégép
16 YHB-186 | Renault Celtis Erdgép
17 YHY-869 | Zetor 8441 Er6gép
18 JGB-283 MTZ-1221 Erégép
19 HKZ-604 | Valtra Valmet Erégép
20 YKT-667 |New-Holland Er6gép
21 MO17650 | Deutz-Fahr Arat6-cséplégép
22 XLP-471 MBP-6,5 Potkocsi
23 XJZ-980 MBP-6,5 Pétkocsi
24 XLP-379 MBP-6,5 Pétkocsi
25 YDK-417 | MBP-6,5 Pétkocsi
26 YER-173 Fliegl TDK-140 Potkocsi
27 YCJ-761 Fliegl TDK-140 Pétkocsi
28 YFM-386 | BP-1500 Pétkocsi
29
30

6. Az iskola tizemeltetésében 1év6 gépkocsit csak az iskolaval kozalkalmazotti jogviszonyban
allé munkavallalé vezetheti, aki megfelel az alabbi kovetelményeknek:

(1) rendelkezik az adott kategoridju gépjarmiivezetéséhez sziikséges, érvényes okmé-
nyokkal,
(2) megtelel a KRESZ gépjarmiivezetével szemben tdmasztott kovetelményeinek.

7. Az iskola lizemeltetésében 1év6 gépkocsik hasznélata az alabbi formakban térténik:

(1) hivatalos gépkocsivezet6vel térténd hasznalat,






(2) az eldirasoknak megfeleld, felhatalmazott, engedéllyel rendelkezé személyek dltal

vezetve.,

II. Az Iskola iizemeltetésében 1évé gépjarmiivek hivatali célu hasznilata

1. A gépjarmiivek hivatali célu igénybevételére a vezetéje dltal ismert és meghatdrozott kérbe
tartozo kozalkalmazottak jogosultak.

2. A hivatali célu igénybevételi kérést a gazdasdgi dolgozonal kell bejelenteni, aki koordinal-
ja az igények kielégitését. A kapacitasok fiiggvényében a vezetd jogosult donteni az
igény kielégitésérél, amennyiben az igénybevevok parhuzamos igénnyel allnak el6.

3. A jelen pont szerinti igény pozitiv elbiralésa csak munkavégzés céljabol torténd gépkocsi-
hasznélatra jogosit.

4. A magancélra torténé hasznélat az iskola személyszallité gépjarmiveinek esetében nem
engedélyezett.

5. A hivatali célt hasznalatra igénybe vett gépjarmiivet az igénybe vevd rendeltetésszertien, a
gépjarmii allaganak megovasaval kiteles haszndlni.

6. A gépjarmiihasznalattal 6sszefiiggésben keletkezett karokért valo feleldsség megallapitasa-
ra a Polgari Toérvénykényvben és Munka Torvénykonyvében foglalt szabalyok az irany-
adok, azzal, hogy gondatlan kérokozés esetén az Iskola részérdl érvényesithetd megtérite-
si igény nem lehet kevesebb, mint az okozott kdr 10%-a, de a kartérités mértéke nem ha-
ladhatja meg az gépjarmiivet igénybe vevd egyhavi atlagkeresetének dtven szdzalékat.

7. Az iizemanyag vasarlas a rendszémhoz k6tott izemanyag-kéartyaval torténik, amely kizaro-
lag a gépjarmii lizemanyag tartalyaba tolthetd vdsarldsra jogosit.

8. Az iizemanyag-felhasznalds elszamoldsa utolagosan, minden tdrgyhonapot kdvetden, a
szolgaltato altal kidllitott szémla alapjan torténik. Az tizemanyag elszamolés érdekében
minden targyhénapot koveté honap 10 napjaig koteles a gépjarmil igénybe vevo a targy-
hénap utolsd napjan leolvasott kilométer ora alldst a menetlevélen feltiintetni, azt gépjar-

mii ligyintézdnek leadni.

V. Kozalkalmazott sajat tulajdonu gépjarmiivének hivatali és munkdba jaras célja-
bol térténé hasznalata
1. Nem iskolai gépkocsi kikiildetési célt hasznélata és a sajat gépjarmuivel torténd munka-
ba jaras, valamint a kapcsolodo koltségelszdmolds szabalyai az Iskola mindenkori Ki-

kiildetési Szabalyzataban talalhatok



VI.A szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatkorik

1. A gépjarmii mitkodtetéséért, a sziikséges anyagi fedezet tervezéséért, biztositdséért, vala-
mint a mikkddéshez kapesolodd minden sziikséges — jelen szabalyzatban és a vonatkozo
jogszabalyokban eldirt — bizonylatoléasi feladat ellatasaért az igazgatd és az 4ltal kijelolt
gépjarmil {igyintézé a felelds. A kijelolt dolgoz6é havonta koteles elvégezni az lizem-
anyag elszamolassal kapcsolatos feladatokat. Tekintettel arra, hogy tizemanyag kizarolag
a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szolgaltatd kértydjaval torténhet, igy az

elszamolas rendje a kovetkezd:

a) A beérkezo szolgaltatoi szamlat egyezteti a kartyas tankolds alkalmaval kidlli-
tott MOL bizonylattal.

b) A gépjarmiivek havi lizemanyag szdmla elszdmoldsa a menetlevelek szerinti
feldolgozésa (1. sz. melléklet)

A szervezeti egység gépjarmil ligyintézGje koteles figyelemmel kisérni a menetlevelek veze-
tését, mely az iskolai tulajdoni gépjarmiivek mozgésa esetén kotelezd. A gépjarmiivek
menetleveleit miden esetben hianytalanul, olvashatoan, pontosan kell kitlteni. A menet-
levelek szigora szamad4st nyomtatvanyok, igy kezelésiik sordn a vonatkozd szabalyok

betartdsa nem mérlegelheto.

5. Az iskolai gépjarmii biztositdsi ligyeivel kapesolatos feladatokat a gazdasdgi dolgozé latja
el és a torzskonyveket is O kezeli.
VII. Az iskola iizemeltetésében 1évo gépjarmiivek iizemeltetése, karbantartasa,

allagmegdvasa

1. Az iskola tizemeltetésében 1év6 gépjarmiivek koziti forgalomban csak a KRESZ-ben eléirt

miiszaki 4llapotban, érvényes lizemi okményokkal vehetnek részt. Gépjarmivek lizemi

okményai:
a. forgalmi engedély,
b. zold kértya,
¢. menetlevél,
d. biztositasi okméanyok,

2. Barmely okmény hiénya, és érvénytelensége esetén a gépjarmiivek kozuti kozlekedésben
vald részvétele tilos!

3. A gépjarmtiivel val6 munkavégzés nem kezdhetd meg, illetve nem folytathaté, amennyiben
az élet-6s vagyonbiztonsagot veszélyeztet, vagy a jarmii muszaki allapotanak romlasdhoz

vezet.



4. A gépjarmt vezetdjének a gépjarmi hasznalata kdzben figyelemmel kell kisérnie a gép-
jarmi biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmu rendeltetésszerti, zavartalan m-
kodését. Hiba észlelésekor — amennyiben lehetséges - gondoskodni kell annak megsziinte-
tésérél. Amennyiben a hiba javitasa csak késobb lehetséges, értesiteni kell a kdzvetlen fe-
lettest és a menetlevélen fel kell tlintetni azt, €s gondoskodni kell a gépjarmitelephelyre
torténd szallitasarol.

5. Kilométerora meghibasodasakor a menetlevélen rogziteni kell az észlelés helyét, (telepiilés
nevét, orszaguti tavolsagot jelzékilométert).

6. A javitds megszervezése, a javitasrol nyilvantartas vezetése, az eldirt periodusu koételezo
szerviz elvégeztetése a gépjarmi-ligyintézok feladata.

7. Jarmi feltorést, kiilso rongalast, egyéb nem kozlekedési eseménybdl addédo karokozast a
jarmivet vezetd személynek el6szor a helyileg illetékes renddrhatosdgnak majd a gépjér-
mi gyintézdje részére kell bejelenteni.

8. Ha személyi sériilést okozd baleset torténik, értesiteni kell az illetékes rendérkapitanysagot.
Amennyiben a gépkocsi lizemképtelenné valik, a legkbzelebbi szervizbe, vagy telephelyre
torténd bevontatasarol, beszallittatasardl a gépkocsi vezetdje koteles gondoskodni.

9. Ha szem¢élyi sériilés nem tortént, a kar okozdjanak a felelosségét a helyszinen el kell don-
teni a KRESZ és a hatdsdgi eléirasoknak megfelelden, ezért a gépkocsi vezetdje a felelos.

10. A gépjarmiivek lizemeltetése, haszndlata soran bekdvetkezett, anyagi kart okozo esemé-
nyekrél jegyzokonyvet kell késziteni. Ennek elkészitéséért a gépkocsi vezetdje a felelds.

11. Az ellen6rzd szervet minden fellépd esemény esetén, az intézkedéssel parhuzamosan érte-

siteni kell.

VIII. Az Iskola tulajdonaban, ill. iizemeltetésében 1évo gépjarmiivek menetokmanya,
iizemanyag-ellitisa, azok ellendrzése

1. Az iskola hasznalataban 1év6 gépjarmiivek menetlevéllel kézlekedhetnek. (1. sz. melléklet)
2. A menetlevelet helyi forgalomra egy napra, helykdzi forgalomra egy Utra szabad érvényesi-
teni.

3. A gépjarmiivezet6 koteles az ti okmanyokat (menetleveleket) a gépjarmiiben tartani, rova-

tait eseményszeriien, megéllasi helyenként a valosagnak megfelelden vezetni.
4. A gépjarmiivezetdje feljegyzi:

(1) a megtett utat (honnan-hova),
(2) a km ora allasat,

(3) a szallitott személyek szamat (személyszallitas esetén),
(4) a szallitott 4ru tomegét és megnevezését (aru, ill. teherszallitas esetén),



(5) a gépjarmii vezetdjének nevét,
(6) az indulés és érkezés idépontjat, valamint

(7) aszallitési feladattal kapcsolatos egyéb /sziikségszerti megjegyzéseket.
5. A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmii vezeté alairasaval igazolja.

6. A menetlevél szigorti szimaddst nyomtatvany, a felhasznalt vagy rontott okmanyokat sor-
szam szerint hidnytalanul a bizonylatokra vonatkozé szabalyok szerint kell megOrizni. A

menetlevél javitast dthizdssal, a javitast végz aldirasaval lehet végrehajtani.

7. A menetlevelek igazolasat az igénybevev végzi az idépontok és a megtett kilométer ellen-

Orzését kdvetben.

8. A gépjarmivek lizemeltetéséhez sziikséges lizemanyagot iizemanyagkartya felhasznalésa-
val vasdrolja a gépkocsi vezetdje. A gépjarmiivek tankoldsa csak a kiadott lizemanyag

kértya igénybevételével torténhet.

10. Az iizemanyagkdrtya az adott gépjarmiihéz van rendelve.

11. Az atvett tankoldasi kértya illetéktelen személynek torténd atadasaért, illetve az azzal tor-

ténd jogosulatlan tankol4sért anyagilag az a dolgozo felel, aki a kartyat dtvette.

12. A gépjarmi vezetdje a tankolaskor kapott bizonylatokat kételes a menetlevelekhez csa-
tolni. A gépjarmii lizemeltetésével kapcsolatban felmeriild tizemanyag koltségeket kizdro-

lag csak szdmla alapjan lehet elszamolni.
13. Az 0ti okmaényokat ellenérzéskor a hatdsagnak be kell mutatni.

14. Jelen szabélyzatban foglaltak betartasaért minden érintett dolgozé erkélesi, anyagi, mun-

kajogi ¢s biintetdjogi felel6sséggel tartozik.

IX. ZARO RENDELKEZESEK
A gépjarmtiveket kizarolag a szabalyzatban megnevezett személyek vezethetik.
Jelen szabdlyzat 2017. oktéber 16-dn lép hatdlyba.
Az érintett dolgozdk munkakori leirdsédban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett fele-
16sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért valamennyi szervezeti egység vezetdje
felelGs.
A szabilyzat hatalya kiterjed a Vay Adam Gimnéazium, Mezbégazdasagi Szakképzo Iskola és
Kollégium valamennyi munkavallaléjara.
A szabilyzat tartalmdt az intézmény vezetdi kotelesek ismertetni a beosztott
munkavallalokkal, valamint résziikre a szabalyzat egy példanyét hozzaférhetévé kell tenni.



Vay Addm Gimnézium, Mezbgazdasagi Szakképzé Iskola és Kollégium intézményénél az
igazgatonak kell gondoskodni, hogy a Szabélyzatban foglalt eléirdsokat az érintett munkaval-
lalok megismerjék, és annak tényét a Szabélyzathoz csatolt iven alairdsukkal igazoljak.

A szabélyzat folyamatos aktualizaldsaért a gazdasagi vezetd, vagy az 4ltala megnevezett sze-
mély a felelds.

Baktaloranthédza, 2017. oktdber 16..
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