Vs EASZC

ESZAKI AGRARSZAKKEPZESI CENTRUM

Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum a Munka trvénykonyvérdl szolo 2012. évi L.
torvény alapjan palyézatot hirdet a
Eszaki ASzC Vay Adam Mezégazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium
szervezeti egységébe

taniigyi adminisztrator

munkakor betoltésére
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6s munkaszerzdés
A jogviszony id6tartama: hatarozatlan idejli jogviszony, harom héonap probaidé
kikotéseével
A feladatellatas helye: 4561 Baktaloranthaza, Naményi ut 7.

Munkakor betdlthetdsége: A munkakor legkorabban 2024.09.25. naptdl t6lthetd be.

Feladatok/feladatkorok leirasa:

Az intézményvezetés munkdjanak tdmogatasa, az intézmény feladatellatasaval kapcsolatos
adminisztrativ teend6k ellatasa, tigyviteli feladatok, tanulokkal és oktatokkal kapcsolatos
tigyintézés, elektronikus (KRETA) és papir alapi adminisztracio, oktatok munkajanak
segitése, sziilokkel vald kapcsolattartas.

A munkakor betoltésének feltételei:
o legalabb kozépfoku iskolai végzettség
o felhasznaldi szinti Ms Office (irodai alkalmazasok)
e Dbiintetlen eléélet, magyar allampolgarsag, cselekvoképesség, munkakori alkalmassag

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat
e tizujjas gépiras

Bérezés: A felek kozotti megallapodas szerint.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
o részletes fényképes dnéletrajz, motivacios levél fizetési igény megjeldlésével,
o a munkakor betdltéséhez sziikséges végzettség, egyéb szakképzettség meglétét igazolo
okiratok masolata,
e harom hdonapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany (vagy annak igénylését
igazolo dokumentum),

A palyazo jelentkezésének elkiildésével egyidejiileg tudomasul veszi, hogy az Eszaki
Agrarszakképzési Centrum az allaspalyazataval osszefliggd személyes adatait - a kivalasztasi
folyamat kapcsan kapcsolattartas céljabdl - nyilvantartja és kezeli.

A palyazatokat elektronikus formaban  Gerjak Jozsef igazgatd részére a
titkar@vayadam.hu és a gerjakjozsef@vayadam.hu cimre kérjilkk megkiildeni. Targyban
kérjiik feltiintetni a munkakdr megnevezését: taniigyi adminisztrator

Jelentkezési hataridé: 2024.09.15.
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