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Hogyan készitsiik el a sajat EUROPASS Onéletrajzunkat?

Tartalom
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Az Europass elkészitésének menete — Regisztracié nélkdl I

Az onéletrajz elkészitése mindig az elsé és a legfontosabb |épése az dllaskeresésnek / a megfeleld

szakmai gyakorlati helyszin megtaldlasanak. Az Erasmus+ vilagaban az Europass onéletrajzokat a kdilfoldi

Fogado Szervezet rendszerint a szakmai gyakorlat megszervezésének eldkészitésekor kéri megkiildeni,

melyet a résztvevéknek onalldan sziikséges elkésziteniiik. Ez a fajta Onéletrajz nem csupan az Erasmus+

projekteken beliil noveli a tanulok részvételi esélyét, hanem hosszitavon a leendé munkahelyek

meghirdetett allasajanlatainak megpalyazasakor is jelentSs elényt jelent a tobbi versenyzdvel szemben.

igy elmondhaté, hogy a dokumentum hossz(itavon hasznosithaté a szakmai tevékenységeink soran.

Tovabbi informaciokért érdemes meglatogatni a kovetkezd oldalt: https://europass.hu/europass/docs/|

Milyen a j6 Europass onéletrajz? — Alapelvek

A szakmai ismeretek és korabbi/aktualis tanulmanyok idébeli sorrend(i bemutatasa, kiemelve azok
elényeit.

Az eddigi, relevans szakmai tapasztalatok tomor, lényegre tord ismertetése (az onéletrajz ne
legyen tobb 2 oldalnal).

Az onéletrajz legyen konnyen atlathato és olvashato.

Alkalmazzunk barki szamara értheté megfogalmazast.

Helyezziink nagy hangsulyt a megpalyazott allashoz / szakmai programhoz kapcsolédo,
szakmaspecifikus ismereteinkre és tapasztalatainkra.

Az Europass onéletrajz felépitése
Személyi adatok.
Szakmai tapasztalatok megnevezése és rovid bemutatasa.
Tanulmanyok, végzettségek ismertetése (feltiintetve azok kezdési és befejezési éveit).
A tanulmany(ok), a munka és a hétkoznapok soran elsajatitott készségek és kompetenciak
bemutatasa.

Az Eropass elkészitésének menete — Regisztracio nélkiil
- Az Europass Onéletrajzot a kdvetkezd linkre kattintva lehet létrehozni:
https://europa.eu/europass/hu

- Kattintsunk az ,,Onéletrajz létrehozdsa” opciéra

Onéletrajz létrehozasa

Motivacios levél létrehozasa

Tegye probara digitalis készségeit
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- Valasszuk ki az ,,Uj 6néletrajz létrehozdsa” opciot

Udvozaljak

Onéletrajz létrehozasa

s lérehozhata: profifa alap)in, a dokumentumtaedban talainatd sdletrfz feltohésével vagy Europass tnéletraiz Importdldsval,
j Gndietiajzot ho léure. Valisssz

I
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- Ezen a feluleten a jobb felsé sarokban feltiintetett ,,Szerkesztés” ikonra kattintva lehet
megadni az onéletrajz leirasait, mint pl. személyes adatok, elérhetéségek, eddigi
tanulmanyok/tapasztalatok bemutatasa, mig a baloldalon megtalalhaté ,,Szerkesztés” ikonra
kattintva tolthetd fel a profilkép:

o o @

Usvorsljok wivdlaszids Seerkesziés

Szerkesztés

+ Ujrovat hozzsadésa

Személyes adatok

Uténév (utonevek) * Vezetéknéy (vezetéknevek) "

Bemutatkozés €@
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& Szerkesziés
sSailetésiids Nem
oD sllmm e e Vélassza kia listérd

Allampolgérsig @

Kivalasztas

Kapesolat

Emallcim

azonnali izenetkilds alkelmazés €

Kival

iebhely @
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A ,,Szerkesztés” ponton beliil az onéletrajz kiillemére vonatkozé beillitasokat lehet elvégezni,
mint pl. az onéletrajz szinének beallitasa:

o o o @

Udvazsljik Kivélasztas Szerkesziés Sablon kivalaszdsa

Sablon kivalasztasa

Az Europass-sablonok kiziil vélassza ki azt, amelyiket hasznalni szeretné Gnéletraiza elkészitéséhez.

europass
B europ

Vilassza ki az 6nélersiza szinét
® o o VISSZAALLITAS

Vélassza ki az onéletrajza betiméretét

@ Gsakaz els oldalnoz

Nem
Oldalszémok hozzsadssa

Igen
® Nem

X Kilépés

cors
- Utolso lépésként el kell nevezni a dokumentumot, majd a ,,Letoltés’” gombra kattintva a
felllet PDF dokumentum formaban legenerilja az elkészitett Europass onéletrajzot:

Udvazoljak

)
°—°— )
\{/

Kivilasztas

Szerkesziés Sablon kivilasztisa Mentés

Formatum kivalasztasa, mentés és megosztas

Nevezze el Gnéletrajzat

Formétum kivélasztasa
. POF

Onéletrajz mentése

Gratulalunk, el is késziilt az Europass onéletrajz!
c*‘
O
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europass
ABOUT ME

* What | learnt/know in my profession is/are .... (e.g.: using measuring
tools, C++, JavaScript, changing brakes, installing pipes etc.)

* Apart from this, | would like to learn more about .... (e.g.: changing
animal fodder, dying hair colours, using various skin care products
etc.)

* | would like to strenghten the following areas: ... (e.g.: language skills,
presentation skills)

* | like/ | spend my spare time with ... (e.g.: exploring new places and
cultures, getting to know new people with different backgrounds,
travelling, playing basketball, etc.)

WORK EXPERIENCE
Date of birth: 01/01/2003 15/06/2021 - 31/08/2021 Budapest, Hungary
Nationality: Hungarian @® Trainee Minta Kft.

* The tasks | had to perform in this workplace/job were ...
* | took part in various programmes/activities such ...

Minta Minta

CONTACT * My responsibility was... (e.g.: handling the cash register, feeding
the animals, preparing the drink selection, etc.)

Q Apor Péter Street, 1. * | have also helped to... (e.g.: prepare and organise the given event,

1011 Budapest, Hungary read the blueprints, etc.)

(Home)
% minta@gmail.com EDUCATION AND TRAINING
f hitos://www facebook com/ ® Studies/education Name of your School

ps: ) .
minta + During my studies | have gained insight into...
* What | learnt during my training is/are...

B8 minta@gmail.com (Skype) * My subjects/courses focused on the following areas: ...

LANGUAGE SKILLS
MOTHER TONGUE(S): Hungarian
Other language(s):

English
Listening Reading Spoken Spoken Writing
B2 B2 production interaction B1
B1 B1
German
Listening Reading Spoken Spoken Writing
A2 A2 production interaction A2
A2 A2

DIGITAL SKILLS

Microsoft Office = Microsoft Word @ Microsoft Excel | Social Media @ Zoo
m | Google Drive

ADDITIONAL INFORMATION

Driving Licence
* Driving Licence: B


mailto:minta@gmail.com
https://www.facebook.com/minta
https://www.facebook.com/minta

Honours and awards
® Professional competition

Communication and interpersonal skills

Job related skills
+ Cooperative and good problem solver attitude
+ Has heavy workload and courtesy
+ Good communication skills
* Open-minded attitude

Volunteering

# Volunteer at...
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